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AI DOCENTI
ALBO
ATTI

OGGETTO: Adempimenti conclusivi A.S.2016/2017
Si comunica di seguito il calendario degli adempimenti conclusivi di fine anno:

Prima delle operazioni di scrutinio:
- Comunicazione di eventuali proposte di non ammissione di alunni con specifica relazione
debitamente motivata corredata da atti, documenti, prove di verifica, da depositare in segreteria
didattica.
- Consegna della relazione di classe, dei programmi svolti per disciplina, in duplice copia, da parte
dei docenti coordinatori delle classi terze di scuola secondaria presso la segreteria didattica.

- Consegna dei programmi e delle relazioni finali delle discipline delle classi prime e seconde,
scuola secondaria al coordinatore di classe che provvedera a redigere la relazione coordinata e
trasmetterla presso la segreteria didattica

- Consegna dei verbali dei consigli di classe all’ins. Vazzana Francesca.

Ciascun docente provvedera a predisporre, inoltre, la relazione finale dell’azione didattica svolta
durante I’anno scolastico nelle proprie classi attenendosi ai seguenti punti:

- Situazione culturale raggiunta dalla classe;

- Obiettivi didattici ed educativi raggiunti;

- Itinerario didattico effettivamente percorso e metodologie attuate; attivita laboratoriali;

- Eventuali variazioni, modifiche, adattamenti al processo di programmazione preventivato;

- Verifiche effettuate e criteri di valutazione adottati



SCRUTINI
SCUOLA SECONDARIA (al plesso centrale)

GIORNO 9 e 10: Operazioni di scrutinio secondo circolare (4610 del 05/06/2017)

SCUOLA PRIMARIA (al plesso centrale)

GIORNO 12 dalle 9.00 alle 12.00 sono convocati i consigli di classe per le operazioni di scrutinio
delle classi I-IT Gallupi e Collodi

GIORNO 13 dalle 9.00 alle 12.00 sono convocati i consigli di classe delle ITI- IV Galluppi e
Collodi

GIORNO 14 dalle 9.00 alle 12.00 sono convocati i consigli di classe delle V Galluppi e Collodi
GIORNO 15 dalle 9.00 alle 12.00 formulazione dei giudizi globali on line.
ADEMPIMENTI

SCUOLA SECONDARIA (plesso centrale)
ESAMI DI STATO
e GIORNO 12: Riunione preliminare ore 11.00 presso I’aula magna del Collodi.
e  GIORNO 13: Prova scritta d’Italiano
e GIORNO 14: Prova scritta di Matematica
e GIORNO 15: Prove Invalsi
e  GIORNO 16: Inglese/ Spagnolo

I docenti non impegnati nell’esame saranno presenti nei giorni 15-16 per creare un archivio
documentale di lavori svolti durante 1’anno scolastico (uscite didattiche, concorsi, materiali,
manifestazioni, griglie).

TUTTI
GIORNO 16
-Consegna, all’ins.Amico Anna, della documentazione debitamente compilata con le ore svolte,
relativa ai progetti, alle attivita dei referenti, dei coordinatori di classe e di programmazione, ai fini
della quantificazione degli emolumenti per le attivita extracurriculari.

DOCENTI SOSTEGNO di tutti gli ordini di scuola
GIORNO 19
- Consegna della verifica finale del PEI al Gruppo GLI ( Rechichi, Foti, Orlando) presso la
segreteria didattica
- dalle ore 9.00 alle 10.30 Scuola Infanzia e Primaria
- dalle 10.30 alle 12.00 Scuola Secondaria.



SCUOLA PRIMARIA

GIORNO 20 ‘

- Consegna a partire dalle ore 9.00, presso la sede centrale, alle insegnanti Morace Paola e
Ravenda Rosa, della documentazione di ciascun allievo, relativa alle prove di verifica di tutto
I'anno, che dovra essere allegata alla documentazione della classe dj riferimento e delle relazioni
finali di classe.

CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE

GIORNO 26
SCUOLA PRIMARIA

- Consegna schede ai genitori classi I — II- III dalle ore 9,00 alle ore 12,00 nei plessi di appartenenza
SCUOLA SECONDARIA classi GALLUPPI

GIORNO 27
SCUOLA PRIMARIA

- Consegna schede ai genitori classi IV-V dalle ore 9,00 alle ore 12,00 nei plessi di appartenenza
SCUOLA SECONDARIA classi COLLODI

SCUOLA INFANZIA (plesso centrale)
GIORNO 30
- Consegna registri e documentazione dei docenti della Scuola dell’ Tnfanzia all’ ins. Battaglia.

GIORNO 3 Luglio
- Collegio Docenti congiunto alle ore 9,00 con presentazione e approvazione delle relazioni finali
degli esiti e della ricaduta delle attivita progettuali e di potenziamento e delle funzioni strumentali .

- Consegna della domanda di ferie (32 gg.) e festivita soppresse (4gg.) da fruire interamente (coloro
che ne abbiano fruito in precedenza lo dovranno indicare, come specificato nell’apposito modello
consegnato).
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