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Ai docenti
Ai genitori
Atti/Sito Web/Registro Elettronico

OGGETTO. Colloqui individuali dei docenti con i genitori - a.s. 2022/23

Come da Piano annuale delle attivita del personale docente, a partire dal mese di Novembre e
successivamente nei mesi di Gennaio, Marzo e Maggio, si svolgeranno i colloqui individuali in presenza con i
docenti di ciascun plesso e ordine di scuola, scanditi secondo gli schemi allegati.

Incontri mensili dei docenti con i genitori

(durata complessiva: un’ora al mese)
dal 21 al 25 NOVEMBRE 2022

dal 16 al 20 GENNAIO 2023
dal 20 al 24 MARZO 2023
dal 22 al 26 MAGGIO 2023

Docenti e genitori si confronteranno sulla situazione
individuale del processo di apprendimento e

formazione del singolo alunno.

Giorni e orari: nei suddetti periodi, come da schemi allegati

Il genitore, per prenotare un colloquio, si collega al registro elettronico e, dopo aver effettuato I'accesso
con le proprie credenziali, esegue le seguenti operazioni:

seleziona PRENOTAZIONE COLLOQUI;

sceglie, in corrispondenza del nominativo del docente, una data fra quelle disponibili;

seleziona dal menu a tendina l'orario esatto tra quelli disponibili;

effettua la prenotazione (selezionando SI a destra della data);

clicca sull'icona di salvataggio dei dati in alto a destra; la conferma dell’avvenuta prenotazione arrivera
sulla e-mail associata all'utenza e I'elenco delle prenotazioni & disponibile anche sul registro elettronico.
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La prenotazione del colloquio deve avvenire con almeno due ore di anticipo sull’orario previsto e,
nell’eventualita di assenza di prenotazioni, il docente non ha alcun vincolo.



Nel caso in cui, per sopravvenuto impedimento, il docente abbia la necessita di spostare il colloquio,
dovra cliccare sul tasto Elimina presente nella scheda Colloqui prenotati, in corrispondenza del colloquio da

cancellare: il genitore ricevera un avviso via e-mail e sara fissata una data successiva.

I docenti potranno, altresi, convocare i genitori, anche in orari aggiuntivi rispetto a quelli fissati, per
segnalare eventuali criticita.

In caso di difficolta di accesso al servizio e per rappresentare eventuali necessita, i genitori possono
rivolgersi all’Ufficio di Segreteria Didattica; i docenti possono far riferimento ai membri del Team per

I'innovazione (docenti D’Agui Monica, Tavella Caterina, Macri Filomena).

Inoltre, si ricorda che sono gia previsti gli incontri quadrimestrali Scuola-Famiglia:

Incontri quadrimestrali dei docenti con i genitori

(durata complessiva: due ore per ogni incontro)
Verifica della situazione individuale del
processo di apprendimento e formazione

19 dicembre 2022 dellalunno ed eventuali problematiche
specifiche emerse nella prima parte dell’anno
scolastico

Seconda decade di Febbraio 2023 Documento di valutazione I quadrimestre

Verifica della situazione individuale del
Seconda decade di Aprile 2023 processo di apprendimento e formazione
dell’alunno a meta del Il quadrimestre

Si allagano una breve guida per i docenti e una per i genitori, nonché gli schemi con i giorni e gli orari di

disponibilita mensile dei docenti.

Allegati:
e DOCENTI - Gestione colloqui registro elettronico
e GENITORI - Prenotazione Colloqui
e Schemi dei giorni e orari di ricevimento mensile

I1 Dirigente Scolastico
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